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Oggetto: Attivita di segreteria: orario e modalita di accesso.

Si invita Iutenza interessata ad accedere alla segreteria di Istituto al rispetto rigoroso degli
orari, per consentire un corretto espletamento delle pratiche di segreteria e il contemporaneo
rispetto delle norme di prevenzione e protezione dal Covid-19.

Al di fuori dagli orari stabiliti, I’accesso ai servizi di segreteria si svolgera esclusivamente
previo appuntamento con i singoli uffici e con le seguenti modalita:

- telefonando al numero 0323-558802
- inviando richiesta tramite e-mail al seguente indirizzo di posta elettronica
vbps02000p@istruzione.it

L’appuntamento sara limitato ai soli casi per i quali non sia possibile fornire informazioni o
prendere accordi telefonici.

L’'utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento & pregata di farsi annunciare dal
collaboratore scolastico presente al centralino e attendere la conferma per I’ingresso in segreteria.

Si confida nella massima collaborazione da parte di tutti.
Verbania, 10 gennaio 2022

La Dirigente scolastica
Cinzia Sammartano

Documento firmato digitalmente secondo le norme vigenti (D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e s.m.i.; D.P.C.M. 30 marzo 2009) dal
Dirigente scolastico. Da sottoscrivere in caso di stampa
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